постановление
Главы  администрации Афанасьевского сельского поселения

Шуйского муниципального района  Ивановской области.

№ 123 от 20.12.2013г.
Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении»

( с доп. и изм. от 03.04.2017г. № 20, от 15.01.2018г. № 8, от 28.12.2020г. №54)

 
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 24.11.2017г. № 23 «Об утверждении Положения об установлении муниципальной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, выборные муниципальные должности на постоянной основе в Афанасьевском сельском поселении», администрация Афанасьевского сельского поселения 

постановляет :


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении».


2. Контроль за выполнением постановления возложить на руководителя отдела-финансовое должностное лицо администрации Н.Ю. Стрельцову.


3. Опубликовать постановление в Вестнике Афанасьевского сельского поселения и разместить на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Глава администрации

Афанасьевского сельского поселения                             Н.А.Замятина

Приложение 1

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации Афанасьевского 

сельского поселения 

от 20.12.2013г № 123
Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим администрации Афанасьевского сельского поселения  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  указанной муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по назначению и выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, уволенным с муниципальной службы.

       Предметом регулирования административного регламента являются административные действия (выполнение административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по назначению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, выборные муниципальные должности на постоянной основе в Афанасьевском сельском поселении.

1.2. Право на пенсию за выслугу лет

     Право на пенсию за выслугу лет имеют лица, замещавшие должности муниципальной службы, выборные муниципальные должности на профессиональной постоянной основе в органах местного самоуправления Афанасьевского сельского поселения при соблюдении условий, предусмотренных настоящим Положением, утвержденным Решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 24.11.2017г. № 23.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий административных процедур по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим администрации Афанасьевского сельского поселения. Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.
1.3.1. Местонахождение Администрации Афанасьевского сельского поселения

           Почтовый адрес:

155928 Ивановская область, Шуйский район, с. Афанасьевское, дом 13а

 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации Афанасьевского сельского поселения: 

	Понедельник 
	8.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	Вторник 
	8.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	Среда 
	8.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	Четверг 
	не приемный день

	Пятница 
	8.00-15.00, без перерыва

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.3.2. Справочные телефоны: телефон: 8(49351) 3-63-75

1.3.3. Адрес интернет-сайта:  http:// www.afanasevskoepos.ru.

Электронный адрес для направления обращений: afanasevskoepose@mail.ru

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

непосредственно в Администрации Афанасьевского сельского поселения;

с использованием средств телефонной связи и электронной почты;

по письменному обращению граждан в администрацию Афанасьевского сельского поселения;

 на информационных стендах в помещении Администрации Афанасьевского сельского поселения;

 в сети Интернет на официальном сайте Афанасьевского сельского поселения.
При ответах на телефонные звонки  граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При устном личном обращении заявитель информируется в режиме общей очереди в дни приема специалистов, уполномоченных для информирования.

Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

В любое время с момента приема документов, указанных в 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Администрации сельского поселения. 

Для получения сведений о прохождении процедур по представлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

           Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить   с использованием федерального портала и регионального портала .
2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

 «Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении».

2.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация  Афанасьевского сельского  поселения Шуйского муниципального района Ивановской области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Принятие решения о назначении, выплате и перерасчете  пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении;

2.3.2 Принятие решения об отказе в назначении, выплате и перерасчете  пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении.

2.4. Срок предоставления услуги 

          2.4.1 Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 30 (тридцать) рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента.
         2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента.

          2.4.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.5. Перечень НПА
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

          - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Ивановской области от  23.06.2008г. № 72-ОЗ «О муниципальной службе в Ивановской области»;

          - Закон ивановской области  от 24.10.2005г. №140-ОЗ «О государственном пенсионном обеспечении граждан, проходивших государственную гражданскую службу в органах государственной власти ивановской области и иных государственных органах Ивановской области»

          - Решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 11.05.2011г №16 «Об утверждении  Положения о пенсионном обеспечении лиц, замещавших выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы Афанасьевского сельского поселения» (в действующей редакции)

           -Постановление администрации Афанасьевского сельского поселения от 01.09.2011г № 90 «Об утверждении порядка подсчета и подтверждения

стажа муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет по муниципальному пенсионному обеспечению и определения соответствия должностей, периоды службы (работы)в которых включаются в стаж муниципальной службы»

            - Устав Афанасьевского сельского поселения.
2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию Афанасьевского сельского поселения заявление о назначении пенсии за выслугу лет. 

2.6.2.Заявление о назначении пенсии за выслугу лет подается на имя главы Афанасьевского сельского поселения.

         - заявление о назначении пенсии за выслугу лет (форма согласно приложению 1 к настоящему Регламенту),

         - справка о размере ежемесячного денежного содержания (форма согласно приложению 2 к настоящему Регламенту),

         - копия трудовой книжки, заверенная надлежащим образом,

         - справка о среднемесячном содержании за последние 12 полных месяцев замещения муниципальной должности, предшествующих дню ее прекращения либо дню достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию, предусмотренную Федеральным законом "О трудовых пенсиях в Российской Федерации" (форма согласно приложению 3 к настоящему Регламенту),

         - справка о периодах муниципальной службы, учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы (форма согласно приложению 4 к настоящему Регламенту),

                - копия приказа (распоряжения, постановления) об освобождении от муниципальной должности или должности муниципальной службы. 

                - справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, или документ, полученный из его автоматизированной информационной системы, защищенный электронной цифровой подписью, о дате назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности), размере базовой и страховой частей с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена,

Заявитель вправе представить дополнительные документы в обоснование своих требований.

Заявитель должен самостоятельно осуществлять действия, в том числе согласования, по услугам, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов являются:

- предоставление неполного пакета документов, указанных в п.2.6.2
настоящего Административного регламента;

- не предоставление оригиналов документов;

- предоставление документов лицом, не наделенным соответствующими полномочиями.

- наличие в предоставленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

          - нахождение на муниципальной (государственной) службе, замещение муниципальных (государственных) должностей;

- получение муниципальными служащими и лицами, замещавшими муниципальные должности, денежного содержания (среднего заработка) либо доплат до уровня прежнего денежного содержания (заработной платы) при увольнении или прекращении полномочий в случаях, установленных областным законодательством и уставами муниципальных образований в части, касающейся предоставления социальных гарантий;

- помещение гражданина в социальное учреждение на полное государственное обеспечение;

- вступление в силу в отношении гражданина обвинительного приговора суда, связанного с лишением свободы. 

2.8.2. Основаниями для прекращения выплаты пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги:

- выезд на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации;

- установление ежемесячного пожизненного содержания или иного пожизненного ежемесячного материального обеспечения;

- назначение пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- смерть получателя;

          - назначение ежемесячной доплаты к пенсии, установленной для государственных гражданских служащих Ивановской  области, государственных гражданских служащих иных субъектов Российской Федерации или муниципальных служащих.

 2.8.3.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
          - непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента;

          - наличие стажа муниципальной службы менее 15 лет;

          - замещение должности муниципальной службы менее 12 полных месяцев непосредственно перед увольнением;

         - несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента.

         - недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

           Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается гражданину, если в обращении содержится почтовый адрес для ответа.

2.8.4. Перерасчет пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги производится в случаях:

- увеличения размера должностного оклада по соответствующей муниципальной должности, должности муниципальной службы на основании ре​шения Совета Афанасьевского сельского поселения об оплате труда в Администрации Афанасьевского сельского поселения;

         - изменения размеров трудовой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с федеральными законами
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
      2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

      2.9.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

         2.10.1. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

    2.11.1. Поступивший в Администрацию Афанасьевского сельского поселения запрос регистрируется в течение 1 рабочего дня:

- поступивший до 15.00 – в день поступления;

- поступивший после 15.00 – на следующий рабочий день.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга; к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Помещения отдела должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно–вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.2. Места ожидания в очереди на прием к должностному лицу должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием граждан. 

На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

 Требования к оформлению входа в здание:

- здание, в котором расположен уполномоченный орган, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

-  вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование;

- режим работы.

 Требования к местам приема заявителей:

 -кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

 - номера кабинета;

 - фамилии, имени, отчества  лица, осуществляющего предоставление   государственной услуги.
        2.12.3. Требования  по обеспечению условий доступности муниципальных  услуг для инвалидов.

Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

- Оборудование на прилегающей к зданию территории  мест для парковки  специальных автотранспортных средств   инвалидов( не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства;

- помещение для предоставления услуги  размещаются на нижних этажах здания;

- вход и выход  из  помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ  инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла коляски;

- оказание должностными лицами  инвалидам необходимой  помощи, связанной с сопровождением  инвалидов, имеющих стойкие  расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, а так же  разъяснение в доступной форме  порядка предоставления и получения услуги оформлением необходимых документов.

Требования  к местам приема заявителей:

- место для приёма заявителей располагается на нижнем этаже здания, должно быть оборудовано  вывеской с указанием  фамилии, имени и отчества специалиста  ведущего прием;

- место оборудуется столом и стульями, оснащается канцелярскими принадлежностями , информационным  материалом для обеспечения возможности оформления документов.

Требования  к местам информирования заявителей:

- носитель информации ( стенд)   о порядке  предоставления  услуги инвалидам  размещается с учетом  ограничений их жизнедеятельности (  при  необходимости  производится  дублирование звуковой  и зрительной информации ), а так же надписей, знаков  и иной текстовой информации;

- обеспечение условий  доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов  органа местного самоуправления  в сети «Интернет».

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         2.13.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

        - достоверность предоставляемой информации;

        - четкость изложения информации;

       - полнота информирования;

       - наглядность форм предоставляемой информации;

       - удобство и доступность получения информации;

       - оперативность предоставления информации;

       - соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги;

       - отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.13.2.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы Администрации, осуществляющей исполнение муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение Администрации, осуществляющей исполнение муниципальной услуги.

2.13.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников Администрации, осуществляющих исполнение муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.  

   2.14. Иные требования, в том, числе учитывающие особенности  предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре и в электронной форме.
2.14.1. Муниципальная услуга не оказывается в многофункциональном центре.

2.14.2. Заявитель может получить информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/, а также на региональном портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.pgu.ivanovoobl.ru (далее - Порталы).

Заявитель может воспользоваться размещенными на Порталах формами заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнения в электронном виде.

Заявитель также может подать заявление о получении Муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде, через Порталы. В указанном случае заявление и необходимые для получения Муниципальной услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением Муниципальной услуги, выданная физическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- рассмотрение заявления и представленных документов на назначение и выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим; 

- подготовка и оформление решения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим с указанием мотивов отказа; 

- выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- перерасчет назначенной пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги;

- приостановление выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- восстановление выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

- прекращение выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём документов на назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

        3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию. 

        3.2.2. Ответственным за осуществление действий по приему документов является специалист (в соответствии с должностными обязанностями) администрации Афанасьевского сельского поселения. 

3.2.3. Прием документов осуществляется в администрации Афанасьевского сельского поселения по адресу: 155928, Ивановская область, с. Афанасьевское, дом 20а 

 3.2.4. Специалист проверяет наличие представленных гражданином  документов, проверяет правильность заполнения заявления.

3.2.5. Специалист сверяет оригиналы документов с представленными копиями и заверяет копии своей подписью с указанием фамилии, инициалов, должности, даты заверения.

3.2.6. Прием документов осуществляется при наличии полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 

3.2.7. При  наличии заявления и полного комплекта документов специалист принимает документы, вносит запись в журнал регистрации заявлений об установлении доплаты к государственной пенсии (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).

3.2.8. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет гражданина о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению и возвращает заявление и представленные документы гражданину.

3.2.9. Специалист, принявший документы,  оформляет и передает гражданину расписку-уведомление, где  указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление;

- регистрационный номер заявления;

- дата приема заявления;

       - подпись специалиста, принявшего документы.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов на назначение и выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим 

3.3.1. Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений об установлении ежемесячной пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений об установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

3.3.2. Специалист администрации, ответственный за установление ежемесячной пенсии, проверяет правильность заполнения заявления, наличие полного пакета документов и формирует дело.

3.3.3. Специалист администрации не позднее пяти дней с момента получения пакета документов выносит заявление на рассмотрение комиссии по рассмотрению вопросов назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

3.3.4. Для проведения заседания комиссии по рассмотрению вопросов назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим специалист администрации извещает членов комиссии о предстоящем заседании и представляет материалы для изучения.
 3.3.5. Специалист администрации изготавливает протокол заседания комиссии с обязательным указанием решения об установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим при наличии у гражданина оснований для установления пенсии за выслугу лет муниципальным служащим либо решения об отказе в установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим при отсутствии у гражданина оснований для установления пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.  

3.3.6. Решение об отказе в установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим с приложенным заявлением и документами специалист  передает на утверждение председателю комиссии.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.4. Подготовка и оформление решения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим или об отказе в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим с указанием мотивов отказа

3.4.1. Специалист администрации не позднее десяти дней с момента получения пакета документов после рассмотрения заявления на комиссии по рассмотрению вопросов назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим готовит проект распоряжения администрации Афанасьевского сельского поселения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим при наличии у гражданина оснований для установления пенсии за выслугу лет муниципальным служащим (форма согласно приложению 5 к настоящему Регламенту) либо проект распоряжения об отказе в назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим при отсутствии у гражданина оснований для установления пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.  

   3.4.2. Принятие распоряжения администрации  Афанасьевского сельского поселения осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Администрации  Афанасьевского сельского поселения.


   3.4.3. В случае отказа в назначении пенсии за выслугу лет специалист администрации  готовит письмо  об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа.

3.4.4. Специалист администрации Афанасьевского сельского поселения направляет получателю муниципальной услуги уведомление о предоставлении ему муниципальной услуги, а в случае отказа - направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотива отказа (форма согласно приложению 6 к настоящему Регламенту).

  3.4.5. Уведомление об отказе направляется гражданину не позднее пяти дней со дня принятия решения об отказе в установлении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. Все поступившие документы, которые были приложены к заявлению на установление пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, формируются в отказное дело, которое хранится в администрации пять лет.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 15 минут. 

3.5. Организация выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

3.5.1. Главным распорядителем средств бюджета сельского поселения, предусмотренных для выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, является администрация Афанасьевского сельского поселения Ивановской области.

  3.5.2. Основанием для начала процедуры выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является принятие распоряжения администрации Афанасьевского сельского поселения о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

  3.5.3. Специалист администрации, ответственный за выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим (в соответствии с должностными обязанностями), в течение двух дней со дня получения утвержденного распоряжения  администрации Афанасьевского сельского поселения готовит проект решения о размере и сроке выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.


Проект решения с приложенными документами специалист администрации передает на утверждение председателю комиссии.

 3.5.4. Решение о выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим принимается председателем комиссии не позднее трех дней со дня подготовки соответствующего проекта решения и передается специалисту администрации.

3.5.5.  Специалист администрации формирует либо, при наличии, дополняет личное дело гражданина заявлением, документами и решением о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

3.5.7. Специалист администрации в течение десяти дней с даты принятия решения о выплате пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в порядке делопроизводства формирует выплатной документ и направляет его в кредитное учреждение, расположенное по месту жительства получателя, на указанный получателем пенсии за выслугу лет муниципальным служащим лицевой счет для осуществления выплаты.

3.5.7. Перечисление пенсии за выслугу лет муниципальным служащим производится ежемесячно с 01 по 15 число каждого месяца.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 15 минут.

3.6. Перерасчет назначенной пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала процедуры перерасчета размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является наличие обстоятельств, указанных в пункте 2.8.4 настоящего административного регламента.

3.6.2. В случае перерасчета размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим новый размер ежемесячной доплаты к государственной пенсии устанавливается распоряжением администрации Афанасьевского сельского поселения.

3.6.3. Специалист администрации, ответственный за перерасчет размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в случае перерасчета в течение пяти дней со дня наступления обстоятельств, указанных в пункте 2.8.4 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения о перерасчете размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

Проект распоряжения с приложенными документами специалист передает на утверждение председателю комиссии.

При увеличении размера государственной пенсии, с учетом которой определен размер пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, соответственно на сумму такого увеличения уменьшается размер пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

При уменьшении размера государственной пенсии размер пенсии за выслугу лет муниципальным служащим соответственно увеличивается.

Перерасчет пенсии за выслугу лет муниципальным служащим производится с даты изменения размера государственной пенсии.

3.6.4. Распоряжение о перерасчете размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим принимается администрацией Афанасьевского сельского поселения не позднее пяти дней со дня подготовки соответствующего проекта распоряжения и передается специалисту, который производит перерасчет размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

При уменьшении должностного оклада по должностям, из расчета которых установлена пенсия за выслугу лет муниципальным служащим, размер доплаты к государственной пенсии перерасчету не подлежит.

Перерасчет пенсии за выслугу лет муниципальным служащим производится с даты изменения указанных должностных окладов.

3.6.5. Специалист администрации, ответственный за перерасчет размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, приобщает к личному делу получателя пенсии за выслугу лет муниципальным служащим копию распоряжения о перерасчете размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, решение комиссии по рассмотрению вопросов назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 15 минут на одного получателя.

       3.7. Приостановление выплаты пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала процедуры приостановления выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является наличие документально подтвержденных обстоятельств, указанных в пункте 2.8.1. настоящего административного регламента.
3.7.2. Специалист администрации в течение двух дней со дня поступления документов, подтверждающих наступление обстоятельств, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

Проект распоряжения о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим специалист администрации передает на утверждение председателю комиссии.

3.7.3. Решение о приостановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим принимается не позднее трех дней со дня подготовки соответствующего проекта распоряжения и передается специалисту администрации.

3.7.4. Специалист администрации, ответственный за приостановление выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение пяти дней с даты принятия решения приостанавливает выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, приобщает указанное распоряжение к личному делу получателя. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

       3.8. Восстановление выплаты пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги

3.8.1. Основанием для начала процедуры восстановления выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является устранение обстоятельств, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента. 

3.8.2. Специалист администрации при устранении гражданином обстоятельств, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, в течение двух дней готовит проект распоряжения о восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим.

Проект распоряжения о восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим специалист администрации передает на утверждение председателю комиссии.

Максимальный срок подготовки проекта распоряжения составляет 15 минут.

3.8.3. Распоряжение о восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим принимается не позднее трех дней со дня подготовки соответствующего проекта распоряжения и передается специалисту администрации.

3.8.4. Специалист администрации, ответственный за восстановление выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение пяти дней с даты принятия решения о восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим восстанавливает выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и приобщает указанное распоряжение к личному делу получателя.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

      3.9. Прекращение выплаты пенсии за выслугу лет получателям муниципальной услуги

3.9.1. Основанием для начала процедуры прекращения выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим является наличие обстоятельств, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента.
         3.9.2. Специалист администрации при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим. 

Проект распоряжения о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим специалист отдела передает на утверждение председателю комиссии.

Максимальный срок подготовки проекта распоряжения составляет 15 минут.

3.9.3. Распоряжение о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим принимается не позднее трех дней со дня подготовки соответствующего проекта распоряжения и передается специалисту администрации.

3.9.4. Специалист отдела, ответственный за прекращение выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, в течение пяти дней с даты принятия распоряжения о прекращении выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим прекращает выплату пенсии за выслугу лет муниципальным служащим, приобщает распоряжение к личному делу получателя и формирует архивное дело.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами администрации осуществляет  глава Афанасьевского сельского поселения .

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава Афанасьевского сельского поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ивановской области. По результатам проверок глава Афанасьевского сельского поселения  дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в месяц.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений главы  Афанасьевского сельского поселения и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами администрации Афанасьевского сельского поселения , а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет 

муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении "

 Главе Афанасьевского сельского поселения
____________________________________________________________

       (наименование органа местного самоуправления

____________________________________________________________

      либо наименование должности, Ф.И.О. руководителя)

от _________________________________________________________

                    (Ф.И.О. заявителя)

____________________________________________________________

                  (должность заявителя)

Домашний адрес _____________________________________________

____________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу  назначить  мне  пенсию  за выслугу лет в соответствии с решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 11.05.2011г. N 16 "Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении лиц,  замещавших выборные муниципальные  должности и муниципальные должности муниципальной службы Афанасьевского сельского поселения ".

    Трудовую   пенсию   по  старости,  инвалидности  (нужное  подчеркнуть),назначенную  по  Федеральному  закону  от  17.12.2001  N 173-ФЗ "О трудовых пенсиях в Российской Федерации", получаю в отделе назначения, перерасчета и выплаты  пенсий  ________________  района Управления Пенсионного фонда РФ в городском  округе  Шуя  и Шуйском муниципальном районе Ивановской области с ________________________________________

                      (срок назначения трудовой пенсии)

      При  замещении  муниципальной должности, должности муниципальной службы вновь  обязуюсь  сообщить  об  этом  органу,  осуществляющему назначение  и выплату пенсий за выслугу лет по месту жительства.

При изменении своего места жительства в пределах Российской Федерации, номера текущего счета в банке либо в случае изменения размера трудовой пенсии обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию Афанасьевского сельского поселения.

     В  соответствии  с   Федеральным    законом   от  27.07.2006  N  152-ФЗ"О     персональных     данных"  согласен/не согласен (нужное  подчеркнуть) на  обработку  моих  персональных  данных  в администрации Афанасьевского сельского поселения,  а также на  их  использование  при  информационном обмене с  другими  организациями на период получения пенсии за выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в 





___
__________________________________________________________________________
                                                   (наименование банка)

№



на мой текущий счет №




«_____» _____________________ 20____ г. ____________________

К заявлению приложены:

    1)  копия  трудовой  книжки  и  другие  документы,  подтверждающие стаж муниципальной службы (работы).


«_____»_____________ _________г.         _________________________

                         


                                       подпись заявителя

Заявление зарегистрировано: ____________________ 20____ г.

Место для штампа
_____________________________________________


                        (подпись, фамилия, имя, отчество и должность специалиста,

                                     уполномоченного регистрировать заявления)

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет 

муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении "

Справка о размере ежемесячного денежного содержания
(денежного вознаграждения) для установления пенсии за выслугу лет лицам,

замещавшим муниципальные должности Афанасьевского сельского поселения

    Денежное содержание (денежное вознаграждение) ___________________________
_________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

    замещавшего    муниципальную    должность    на    постоянной   основе, муниципальную должность муниципальной службы Афанасьевского сельского поселения
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование должности)

    на _______________________ составляло:

                   (день, месяц, год)

	
	 рублей  
	процентов

	Денежное содержание:                                 
	
	

	1. Должностной оклад                                 
	
	

	2. Надбавка к должностному окладу за:                
	
	

	а) особые условия муниципальной службы               
	
	

	б) выслугу лет                                       
	
	

	в) ежемесячная  процентная  надбавка  к  должностному

окладу  за  работу   со   сведениями,   составляющими

государственную тайну                                
	
	

	г) ежемесячное денежное поощрение
	
	

	д) премия за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	

	Итого:                                               
	
	


    Руководитель органа

    местного самоуправления        _____________________

                                         (подпись)

    Главный бухгалтер              _____________________

                                         (подпись)

    Дата выдачи _________________           М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет 

муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении "

Выдана ________________________________________________________ в том, что ее (его) заработок за последние 12 месяцев замещения муниципальной должности ОМСУ Афанасьевского сельского поселения, предшествующих дню ее (его) прекращения либо дню достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию, предусмотренную Федеральным законом от 17.12.2001 N 173-ФЗ "О трудовых пенсиях в Российской Федерации", составил:

Сумма заработка:

- для лиц, замещавших выборные муниципальные должности:

а) выплаты денежного вознаграждения, установленного решением Совета Афанасьевского сельского поселения о системе оплаты труда;

- для лиц, замещавших муниципальные должности муниципальной службы Афанасьевского сельского поселения:

а) должностной оклад;

б) надбавки: за особые условия муниципальной службы, за выслугу лет, ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну.

          в) ежемесячная  процентная  надбавка  к  должностному окладу  за  работу   со сведениями,   составляющими государственную тайну ,

          г)  ежемесячное денежное поощрение,

          д) премия за выполнение особо важных и сложных заданий                            

	 Месяцы 
	Год (сумма заработка в руб., коп.)
	Год (сумма заработка в руб.,коп.)            

	Январь  
	
	

	Февраль 
	
	

	Март    
	
	

	Апрель  
	
	

	Май     
	
	

	Июнь    
	
	

	Июль    
	
	

	Август  
	
	

	Сентябрь
	
	

	Октябрь 
	
	

	Ноябрь  
	
	

	Декабрь 
	
	

	Итого   
	
	


    Средний месячный заработок ________________________ руб. _________ коп.

    Основание выдачи справки ______________________________________________

                               (лицевые счета, платежные ведомости и др.)

    Руководитель  органа

    местного самоуправления       _____________________________     ______________
                                                                             (подпись)                           (расшифровка)
    Главный  бухгалтер            _____________________________     ________________
                                                                    (подпись)                                      (расшифровка)
    Дата выдачи ________________             М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет 

муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении»
Справка о периодах замещения муниципальной должности,

учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавшего муниципальную должность ОМСУ Афанасьевского сельского поселения
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,

(наименование должности)
дающего  право на пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности ОМСУ Афанасьевского сельского поселения
	П/п
	N записи в    

трудовой

 книжке 
	     Дата      
	Наименование

организации 
	Продолжительность

  муниципальной  службы в    календарном  исчислении    
	Стаж      

муниципальной 

службы, дающий 

право на пенсию

за выслугу лет 

	
	
	год 
	месяц
	число
	
	лет 
	месяцев
	 дн.
	лет
	месяцев
	дн.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Всего:      
	
	
	
	
	
	


    Руководитель кадровой службы

    органа местного самоуправления  _______________________________

                                                                                (подпись)

  Дата выдачи ______________                  М.П.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Назначение, выплата и перерасчёт пенсии за выслугу лет 

муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности в Афанасьевском сельском поселении»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
Администрации Афанасьевского сельского поселения
Шуйского муниципального района Ивановской области

     От __________________________               N ______________________

    О назначении пенсии за выслугу лет

                    (фамилия, имя, отчество)

    В  соответствии  с  решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 24.11.2017г. № 23 «Об утверждении Положения об установлении муниципальной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы, выборные муниципальные должности на постоянной основе в Афанасьевском сельском поселении"
                               ОБЯЗЫВАЮ:

    1. Назначить с "___" _____________ 201___ года ____________________________,

                                                                                                             (Ф.И.О.)

замещавшему  муниципальную  должность  органов  местного самоуправления Афанасьевского сельского поселения ___________________________________________
                                                                            (наименование должности)

в _______________________________________________________________________,

                     (наименование муниципального органа)

исходя  из стажа муниципальной службы ____ лет, пенсию за выслугу лет в размере ________________________________________________________________________ рублей.

     (цифрами и прописью)

пенсию  за  выслугу лет, составляющую суммарно с учетом фиксированного базового размера страховой части трудовой пенсии по старости либо  фиксированного  базового  размера  трудовой  пенсии  по  инвалидности ________ среднемесячного   денежного  содержания  по  соответствующей должности с учетом коэффициента ______.

           Должностной      оклад      по      указанной      должности      равен __________ руб.

Размер   среднемесячного   денежного  содержания,  исходя  из  которого исчисляется пенсия за выслугу лет, составляет  ________ руб.

    Руководитель  органа

    местного самоуправления       _____________________________     ______________
                                                                             (подпись)                           (расшифровка)

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
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Администрация Афанасьевского сельского поселения

Шуйского муниципального района Ивановской области

155928, Ивановская область, Шуйский район, с.Афанасьевское 13а тел/факс 3-63-75

E-mail : afanasevskoepose@mail.ru

_____________________ N __________________

На N _____________ от ____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

    Уважаемый(ая)

_________________________________________________________________________
    Администрации  Афанасьевского сельского поселения уведомляет, что в соответствии с решением Совета Афанасьевского сельского поселения от 11.05.2011г. N 16 "Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении лиц,  замещавших выборные муниципальные  должности и муниципальные должности муниципальной службы Афанасьевского сельского поселения " Вам с _________________  назначена  пенсия  за выслугу  лет в  размере

                                         (дата)

_____________ рублей _______ копеек.

    Руководитель  органа

    местного самоуправления       _____________________________     _______________
                                                                             (подпись)                           (расшифровка)

Приложение 7
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предоставления муниципальной услуги
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БЛОК-СХЕМА
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Журнал

регистрации заявлений о назначении пенсии за выслугу лет

муниципальным служа​щим

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О.

заявителя
	Адрес места жительства
	Стаж муниципальной 

службы
	№, дата решения об установлении стажа
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Прием и регистрация заявления и комплекта документов











Неполный комплект документов











Наличие всех необходимых документов и правомочность заявителя











Отказ в приеме и регистрации заявления








Рассмотрение заявления и представленных  документов на соответствие предъявляемым требованиям





Документы не соответствуют 


предъявляемым требованиям








Документы соответствуют 


предъявляемым требованиям





Формирование пенсионного 


дела заявителя








Принятие решения  об отказе 


в назначении пенсии за выслугу лет





Принятие решения о назначении пенсии за выслугу лет





Подготовка проекта решения о назначении пенсии за выслугу лет 








Подготовка и направление уведомления о назначении пенсии за выслугу лет 





Подготовка и направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги(уведомления об отказе в назначении пенсии за выслугу лет)














